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Instrukcja udzielania zamowien w Elenger Dystrybucja sp. z 0.0. w ramach projektéw finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

Rozdziat 1
Przepisy wstepne

Niniejsza Instrukcja okresla zasady, formy i tryby prowadzania postepowarn o udzielenie zamdwieni
w Elenger Dystrybucja sp. z 0.0. w ramach projektéw finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027.

W zakresie nieuregulowanym w Instrukcji nalezy stosowac Wytyczne dotyczace kwalifikowainosci
wydatkéw na lata 2021-2027 wydane przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionainego.
W przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci w zakresie interpretacji tresci Instrukcji lub prawidtowosci
podejmowanych dziatan badz sprzecznosci postanowien niniejszej Instrukcji z Wytycznymi nalezy
kierowad sie Wytycznymi.

W zakresie nieuregulowanym w Wytycznych i Instrukcji zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

Rozdziat 2
Wyjasnienie pojec
Definicje — ilekro¢ w Instrukgcji jest mowa o:

4.1. BK2021 - naleiy przez to rozumie¢ Baze Konkurencyjnosci dostepng pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/;

4.2. Dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

4.3. Instrukcji — nalezy przez to rozumie¢ niniejszg instrukcje udzielania zaméwiert w Elenger
Dystrybucja sp. z 0.0. w ramach projektdw finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027;

4.4. Kodeksie cywilnym lub KC — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny;

4.5. Prawie zaméwien publicznych lub Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych;

4.6. Projekcie —nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zmierzajace do osiggniecia zatozonego
celu okreélonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do
objecia albo objete finansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych, Funduszu
Spojnosci albo Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach programu;

4.7. Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
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w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatycznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV), lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych Srodkdéw, zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez zamawiajgcego;

4.8. Ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg Robotami

budowlanymi lub Dostawami;

4.9. Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna niebedacg personelem Projektu,
osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
oferuje wykonanie Robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, Dostawe produktéw lub
$wiadczenie Ustug lub ubiega sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta

umowe w sprawie zaméwienia w Projekcie;

4.10. Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkéw
na lata 2021-2027 wydane przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

4.11. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec Elenger Dystrybucja sp. z 0.0., ul. 30 Stycznia 67,
66-300 Miedzyrzecz, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Zielonej Gérze VIl Wydziat Gospodarczy KRS pod
numerem 0000065199, NIP: 778-13-59-052, wysokos$¢ kapitatu zaktadowego 387.012.624

PLN;

4.12. Zasadzie konkurencyjnosci — nalezy przez to rozumieé zasady udzielania zamoéwiern opisane

w Wytycznych.
Rozdziat 3

Zasady ogbine

5. Wszystkie wydatki w ramach Projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny

i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

6. Zamawiajacy udziela zamdwien stosujgc nastepujgce zasady:

6.1. Prawo zamdwieni publicznych w przypadkach gdy Zamawiajacy zobowigzany jest do jej

stosowania — zgodnie z Rozdziatem 4 Instrukcji,

6.2. Zasade konkurencyjnoéci dla zaméwien o wartosci powyzej 80000 PLN netto,

niepodlegajgcych Pzp - zgodnie z Rozdziatem 5 Instrukcji,

6.3. bez stosowania Zasady konkurencyjnosci i Prawa zaméwieri publicznych — zgodnie

z Rozdziatem 6 Instrukgcji.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w sposéb

transparentny oraz z zachowaniem uczciwej konkurencji i réwnego dostepu wszystkich
Wykonawcow do informacji dotyczacych zamowienia i braku uprzywilejowania jednego

Wykonawcy wzgledem drugiego.
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8. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie Projektu moze w tej umowie okresli¢
rodzaj zamdwien, w ramach ktérych zobowigze Zamawiajgcego do udzielenia zamoéwienia
w sposéb zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych lub gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w
danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

9. Szacowanie wartosci zamoéwienia:

9.1. Warto$¢ zamodwienia ustala sie w odniesieniu do danego Projektu, po wczesniejszej
weryfikacji, czy zamédwienie nie podlega ustawie Prawo zamoéwiend publicznych.
W przypadku gdy zamodwienie podlega Pzp — do szacowania wartosci zamoéwienia stosuje
sie przepisy tej ustawy.

9.2. Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamdwienia w ramach Projektu jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
z nalezytg starannoscia.

9.3. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartoéci zamdwienia nie
mozna dokonywaé z zamiarem wylaczenia zamdwienia z zakresu stosowania Zasady
konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej.

9.4, Obliczajac szacunkowq wartos¢ zaméwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego
spetnienia trzech przesfanek (tozsamosci):

9.4.1. Ustugi, Dostawy oraz Roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamosé przedmiotowa), przy czym toisamos$¢ rodzajowa Dostaw obejmuje
Dostawy podobne,

9.4.2. mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie (tozsamos$é czasowa),

9.4.3. motliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego Wykonawce (tozsamos¢
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnia przepisow Pzp dotyczgcych szacowania
wartosci zamoOwienia.

9.5. W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowos$ciowych — wartos¢ zamowienia ustala si¢ jako taczng wartosc
poszczegdlnych jego czesci. W przypadku, gdy taczna wartosc czesdci przekracza prég 80 000
zt, Zasade konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia kazdej czesci zaméwienia.

9.6. Wartoé¢ zamoéwienia przeliczana jest wedtug kursu euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowier, oglaszanego w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski”, oraz zamieszczanego na stronie internetowej Urzedu Zaméwieri Publicznych.
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9.7. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wlasciwa Sciezke audytu. Oznacza
to, ze dokonane oszacowanie wartosci zaméwienia musi by¢ udokumentowane na pismie,
wraz z uzasadnieniem i wskazaniem oséb odpowiedziainych za oszacowanie wartosci
zamOwienia. Wszelkie dokumenty dotyczace szacowania wartos$ci zaméwienia powinny by¢
podpisane przez osobe ustalajaca te wartos¢. Zasady opisane w zdaniach poprzednich nie
dotyczg sytuacji, gdy szacowanie wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie

Projektu.

9.8. Szacowanie Wartosci zamdwienia odbywa sie w szczegdlnosci wedtug jednej z ponizszych

metod:

9.8.1. poprzez rozeznanie rynku, dokonane poprzez zebranie z ogélnodostepnych zrédet
(Internet, prasa, punkt handlowy etc.) i poréwnanie cen netto ofert co najmniej
trzech potencjalnych Wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow danego zamoéwienia; podstawg ustalenia wartosci
zamodwienia jest wowczas $rednia arytmetyczna cen netto otrzymanych w toku

procedury rozeznania rynku ofert,

9.8.2. poprzez poréwnanie cen netto ofert Wykonawcoéw wybranych w procedurze
konkurencyjnej dla podobnych zaméwien, jesli zostali oni wybrani nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jesli

zostali wybrani wczesniej — z uwzglednieniem zmiany cen.

10. W przypadku wszystkich zaméwien w ramach Projektu nalezy:

10.1. w ogtoszeniu o zamdwieniu informowa¢ o zamiarze finansowania Projektu ze $rodkéw
europejskich (o ile umowa o dofinansowanie nie zostata jeszcze podpisana) lub
o finansowaniu Projektu ze srodkéw europejskich (jesli umowa o dofinansowanie zostata

podpisana),

10.2. jesli umowa o dofinansowanie Projektu zostata podpisana — stosowaé¢ wymagane
oznaczenia i symbole dla Projektu we wszystkich ogtoszeniach, umowach, dokumentacji
postepowania, zawiadomieniach o wyborze najkorzystniejszej oferty i w korespondencji
z Wykonawcami zgodnie ze Strategia komunikacji Funduszy Europejskich opublikowana na
stronie  https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/.
Rozdziat 4

Postepowania prowadzone zgodnie z Pzp

11. Postgpowanie w sprawie zamodwienia prowadzi sie zgodnie z Pzp w przypadkach okre$lonych

w przepisie art. 6 Pzp, to znaczy jezeli zachodzg tacznie nastepujace okolicznosci:

11.1. ponad 50% wartosci udzielanego przez ten podmiot zamdwienia jest finansowane ze
$rodkéw publicznych lub zamawiajgcych, o ktérych mowa w art. 4 i art. 5 ust. 1 pkt 1 Pzp;

11.2. warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 Pzp;
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11.3.

przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane w zakresie inzynierii lgdowej lub wodnej
okreslone w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, budowy szpitali, obiektéw sportowych,
rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych, budynkéw szkét wyzszych lub
budynkéw wykorzystywanych przez administracje publiczng lub ustugi zwigzane z takimi
robotami budowlanymi.

12. Do postepowan prowadzonych zgodnie z Pzp stosuje sie podstawowe tryby udzielania zamdwienia
publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony. W przypadku korzystania z innego trybu
nalezy udowodni¢ na piSmie spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego
zastosowanie.

Rozdziat 5

Postepowania prowadzone zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci

13. Opis przedmiotu zaméwienia:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdolnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien
(CPV).

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisaé
w sposéb, ktéry mégtby utrudniac uczciwg konkurencje.

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamoéwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédfa lub
szczegblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektorych Wykonawcéw lub produktéw. W wyjgtkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zaméwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposéb zgodnie ze zdaniem
pierwszym. W przypadku, gdy Zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien
do specyfikacji technicznych lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym,
jezeli Wykonawca udowodni w swojej ofercie, Ze proponowane rozwigzania
w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim
odniesieniom w opisie przedmiotu zaméwienia muszg towarzyszy¢ stowa lub
réwnowazne”.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji dopuszcza sig
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest
udostepnienie uzupetnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego
Wykonawcy, ktoéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
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przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie
i ztozenie oferty.

14. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia:

14.1. Zamawiajacy moze wymaga¢ od Wykonawcéw spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Warunki te Zamawiajacy okreéla w sposdb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw.
Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania musza by¢ zwigzane
z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci
Wykonawcy do naleiytego wykonania zamodwienia. Stawianie warunkéw udziatu
W postepowaniu nie jest obowigzkowe. Zamawiajgcy nie moze formutowaé warunkéw
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

14.2. Zamawiajgcy moze ustali¢ warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
14.2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

14.2.2. uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

14.2.3. sytuacji finansowej lub ekonomicznej,
14.2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej.

14.3. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcédw Zamawiajacy moze
wymagaé w szczegdlnoici, aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychéd,
w tym minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zaméwienia. Wymagany przez
Zamawiajgcego minimalny roczny przychdd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci
szacunkowej wartosci zamdwienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw.

14.4. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki
dotyczgce niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego Wykonawcy lub oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia, umozliwiajace realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci.
W szczegblnoéci Zamawiajagcy moze wymagaé, aby Wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub norm zarzadzania $rodowiskowego,
wskazanych przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt 16.6.

14.5. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mogg zawiera¢ warunku
posiadania doswiadczenia w realizacji zamowien wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii

Europejskiej lub funduszy krajowych, a takze posiadania do$wiadczenia w wykonywaniu
zaméwienia w Polsce.

14.6. Zamawiajacy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych
dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.
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14.7. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

14.7.1. Wykonawcdw, ktdrzy nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
potwierdzili spetniania tych warunkéw;

14.7.2. Wykonawcéw, w przypadku ktdrych wystepuja okolicznosci wskazujgce na ich
osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajacym; przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, lub w inny sposdb moggcymi
wplynaé na wynik postepowania, a Wykonawcg, polegajace na:

uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwoé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia;

14.7.3. Wykonawcdow, w odniesieniu do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosc
ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcdw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

14.7.4. Wykonawcdw, ktorzy nie wniedli wadium, jezeli byto wymagane w zapytaniu
ofertowym, o ktérym mowa w pkt 16.6;

14.7.5.2godnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6inych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego Wykonawcow:

wymienionych w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanych na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

ktdrych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest
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osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

— ktérych jednostkg dominujagcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostali wpisani na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w
ustawy.

14.8. Ponadto Zamawiajagcy moze wykluczyé z postepowania, jesli uwzglednit taka informacje
w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt 16.6:

14.8.1. Wykonawcow, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat, skitadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkoéw, kiedy uzyskali
oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu;

14.8.2.0s0by fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa
albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

14.8.3.0soby prawne, ktérych urzedujagcych cztonkéw witadz prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenia zamdéwienia,
przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia
korzysci majgtkowych;

14.8.4. Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

14.8.5. Wykonawce, ktéory w wyniku lekkomysinoséci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajace w btad Zamawiajacego, mogace miec istotny wplyw na

decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

14.8.6. Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wplyngé na czynnosci
Zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

14.8.7. Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamOdwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
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14.9.

umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat
udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

14.8.8. Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych srodkow
dowodowych, w szczegélnosci jezeli Wykonawcy nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentéw, zlozyli odrebne oferty w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

14.8.9. Wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,
co podwaza jego uczciwo$¢, w szczegélnosci gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych
srodkow dowodowych.

Zamawiajycy zobowiazuje sie zgda¢ od Wykonawcéw tylko tych dokumentéw, ktére s3
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, tj.:

14.9.1. dokumentéw ktére potwierdzajg spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,

14.9.2. potwierdzajg spetnianie przez oferowane Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,

14.9.3. potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

15. Kryteria oceny ofert sktadanych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sg formutowane
w sposGb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania

Wykonawcdw, przy czym:

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia,

kazde kryterium i opis jego stosowania muszg by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny
i zrozumiaty,

wagi poszczegblnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajagcy wybor
najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegélnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,

cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert; kryteria oceny ofert, oprdécz ceny lub kosztu,
mogg obejmowac:
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15.5.1.jako$¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepno$é, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne,
srodowiskowe i innowacyjne,

15.5.2. organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0séb wyznaczonych do
realizacji zamdéwienia, jezeli moga miec¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamowienia,

15.5.3. serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposdb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

16. Ogtloszenie postepowania:

16.1.

16.2.

16.3.

Postepowanie oglaszane jest poprzez upublicznienie zapytania ofertowego. Upublicznienie
zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen do uptywu terminu skfadania ofert odbywa sie
pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem pkt 16.3 i 16.4. Po uptywie terminu skfadania
ofert komunikacja ta odbywa sie za pomoca srodkéow komunikacji elektronicznej lub
w formie pisemnej, do momentu, w ktérym funkcjonalnosé¢ umozliwiajagca taka
komunikacje zostanie wdrozona w BK2021.

Wyjatkowo motzliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 16.2, o czym
Zamawiajacy informuje Wykonawcéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021,
jezeli:

16.3.1. charakter zamoéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw plikow,
ktdre nie s obstugiwane za pomocg BK2021, lub

16.3.2. aplikacje do obstugi formatow plikdw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub
prac konkursowych, korzystajg z formatéw plikéw, ktérych nie mozna obstugiwac
za pomoca zadnych innych aplikacji otwartozrodtowych lub ogdinie dostepnych, lub
s3 one objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez zamawiajgcego, lub

16.3.3.Zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub
prébki, ktdérych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

16.3.4. jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegélnie wrazliwych,
ktérej nie mozna zagwarantowaé w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okre$lonej w pkt 16.2 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie
jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajacy okresla
w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.
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16.4. W przypadku zawieszenia dziatalnoéci BK2021 potwierdzonego odpowiednim

16.5.

komunikatem w BK2021, Zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw
danego zamodwienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie
internetowej. W takim przypadku Zamawiajgcy okresla_w zapytaniu ofertowym sposéb
komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
16.5.1. 7 dni w przypadku Dostaw i Ustug,
16.5.2.14 dni w przypadku Roboét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin skfadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos$¢ zaméwienia
oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert. W przypadku zamodwien, ktdorych szacunkowa
wartos$¢ jest réwna lub przekracza 5 538 000 EUR w przypadku Robdét budowlanych,
a 750 000 EUR w przypadku Dostaw i Ustug, minimalny termin skfadania ofert wynosi 30
dni. Bieg terminu skfadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a koriczy sie z uplywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115
KC). O terminowym ziozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021.

16.6. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

16.6.1. opis przedmiotu zamodwienia zgodny z zasadami opisanymi w pkt 13; w przypadku
braku mozliwosci zamieszczenia catego opisu przedmiotu zamdéwienia w BK2021
Zamawiajgcy moze zamiesci¢ link do peftnego opisu przedmiotu zamdéwienia
umozliwiajgcy pobranie dokumentéw przez Wykonawcow,

16.6.2.warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkdw udziatu nie jest obowigzkowe,

16.6.3. kryteria oceny oferty,

16.6.4.informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty,

16.6.5. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
16.6.6.termin i sposob sktadania ofert,
16.6.7. termin wykonania zamodwienia,

16.6.8. informacje na temat zakazu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w pkt 14.7.2 (przy
czym Zamawiajagcy w tresci zapytania ofertowego opublikuje sktad komisji
przetargowej powotanej dla danego postepowania o udzielenie zaméwienia oraz
wskaze ewentualne inne osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub w innych spos6b mogace wptyna¢ na wynik postgpowania, a takze
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osoby udzielajace zamdwienia, o ile nie sg to osoby uprawnione do reprezentaciji
zgodnie z KRS Zamawiajacego),

16.6.9.okreslenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sig
mozliwos$¢ zmiany umowy,

16.6.10. opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czes$ciowych oraz liczhe czesci zaméwienia, na ktéra Wykonawca moze ziozy¢
oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamoéwienie moze zostac udzielone
temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do
ustalenia, ktére cze$ci zamowienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

16.6.11.  w sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, informacje, ze
dane postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zamdwienia, wraz z okresleniem
zakresu lub wartosci catego zaméwienia oraz informacjami co do pozostatych czesci
zamowienia,

16.6.12. informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli Zamawiajagcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz
z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢
ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty,

16.6.13.  informacje na temat podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania,

16.6.14.  informacje o obowigzku wniesienia wadium, o ile Zamawiajgcy taki obowigzek
przewiduje,

16.6.15. informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, o ile Zamawiajgcy taki obowigzek przewiduje,

16.6.16. informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania wymaganych warunkéw, jesli Zamawiajacy przewiduje
obowigzek ztozenia takich dokumentoéw,

16.6.17.  termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany zfozong oferta,
16.6.18.  zastrzezenie prawa do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

16.7. Wadium:

16.7.1.Zamawiajgcy moze uzalezni¢ mozliwos¢ wziecia udzialu w postepowaniu
od wniesienia wadium. W takiej sytuacji Wykonawca sktadajgcy oferte
w postepowaniu jest zobowigzany wnieé¢ wadium, w terminie, formie i wysokosci
okres$lonej przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

16.7.2. Wadium nie moze wynosi¢ wiecej niz 3% wartosci zamodwienia.
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16.7.3. Wykonawca moze wnie$¢ wadium w formie pienieznej, gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej.

16.7.4.Wadium wniesione w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

16.7.5. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie zwrdci¢ wadium, jezeli:
a. uptynat termin zwigzania oferta,
b. zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
c. Zamawiajacy uniewaznit postepowanie.

16.7.6.Wykonawca, ktorego oferta =zostata wybrana, traci wadium na rzecz
Zamawiajgcego, w przypadku gdy:

a. odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie i zapytaniu
ofertowym,

b. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn leigcych po stronie
Wykonawcy.

16.8. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

17. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu i ocena ofert:

17.1. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia kazdy Wykonawca sktada
oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, oraz inne o$wiadczenia lub dokumenty, o ile Zamawiajgcy wymagat ich
przedstawienia.

17.2. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw do uzupetniania brakéw w ofercie, w tym uzupetniania
oferty o brakujace o$wiadczenia i dokumenty, po wyznaczeniu dodatkowego terminu na
ich ztozenie, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wezwania do uzupetnienia
brakéw w ofercie tylko tego Wykonawcy, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza.

17.3. Wykonawcy mogg wystepowal w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wspolnie.
W takiej sytuacji Zamawiajagcy zada od podmiotéw wystepujacych wspdinie
petnomocnictwa przynajmniej do reprezentowania wszystkich podmiotéw w toku
postepowania. Wykonawcy wystepujacy wspdlinie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia, co zobowigzani sg zapewni¢
w umowie konsorcjum. Zamawiajgcy bedzie wymagat przedstawienia umowy konsorcjum
przed zawarciem umowy z Wykonawcami wystepujacymi wspdlnie.

18. Wybor oferty:
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18.1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia,
zlozong przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postgpowaniu (o ile
Zamawiajacy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny. Zamawiajacy analizuje tre$é ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich

sktadanie.

18.2. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. rdéznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od
Wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodoéw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia

wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

18.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Wycofanie oferty przed uptywem terminu do

sktadania nie powoduje utraty wadium.

18.4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres wskazany w zapytaniu ofertowym, nie dtuzszy
niz 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert. Wykonawca moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Zamawiajgcego przedtuzy¢

okres zwigzania oferta.

18.5. Oferta podlega odrzuceniu jezeli:

18.5.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkéw udziatu

w postepowaniu,

18.5.2. jej tres¢ nie odpowiada zapytaniu ofertowemu,

18.5.3.jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

18.5.4.zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
a Wykonawca bedac uprzednio wezwany do ztozenia wyjasnien w tym zakresie nie
wykazat, ze cena zawarta w ofercie jest realna, albo nie ztoiyt wyjasnien we

wskazanym przez Zamawiajgcego terminie,

18.5.5. Wykonawca nie wniést wadium w postepowaniu, jezeli Zamawiajgcy wymagat

whiesienia wadium,
18.5.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,
18.5.7. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty.
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18.6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
18.6.1. oczywiste omyiki pisarskie,

18.6.2.oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

18.6.3.inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

18.7. Zamawiajgcy ma prawo uniewaznié¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia bez podania
przyczyn, o ile zostalo to zastrzezone w zapytaniu ofertowym, a Wykonawca nie bedzie
dochodzit od Zamawiajgcego odszkodowania z tytutu ewentualnych szkdéd powstatych
w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z tego uprawnienia.

18.8. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamodwienia,
o ktérym mowa w pkt 20.

18.9. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe
wybranego Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

18.10. Po przeprowadzeniu procedury zgodnie z Zasada konkurencyjnoéci nastepuje podpisanie
umowy z Wykonawcg. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

18.11. W przypadku gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeéciowych, postepowanie moze
zakorczy¢ sie zawarciem umowy na cze$¢ zaméwienia.

19. Umowa o udzielenie zamowienia:

19.1. Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia nastgpuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78' KC, o ile nie jest wymagana forma
szczegblna dla zawieranej umowy.

19.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

19.2.1.Zamawiajacy moze, o ile przewidziat to w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa
w pkt 16.6, zada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19.2.2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.
Wykonawca moze wnie$¢ zabezpieczenie w formie i w terminie wskazanych
w zapytaniu ofertowym.
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19.2.3.Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

19.2.4. Zamawiajgcy moze pozostawi¢ cze$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
na poczet roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi, wowczas pozostawiong cze$¢
zabezpieczenia Zamawiajacy zwraca w terminie 15 dni od dnia uptywu okresu
gwarancji lub rekojmi.

19.3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

19.3.1.zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowiefn umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

19.3.2. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych Dostaw, Ustug lub Robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamodwieniem podstawowym, o ile
staty sie niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujace warunki:

a. zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdwionych w ramach zamoéwienia
podstawowego,

b. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajacego,

c. warto$¢ zmian nie przekracza 50% Wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

19.3.3.zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tgcznie
nastepujace warunki:

a. koniecznoé¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznodciami, ktérych
Zamawiajgcy, dziafajgc z nalezytg starannoscia, nie moégt przewidzie¢,

b. warto$¢ zmian zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

19.3.4. Wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamoOwienia, ma zastapi¢ nowy
Wykonawca:

a. w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy Ilub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spefnia warunki udziatu
W postepowaniu oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania Zasady konkurencyjnosci, lub
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19.4.

b. w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzah Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw
realizacji zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych pfatnoséci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac,

19.3.5.zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a taczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 5 538 000 EUR w przypadku Robé6t budowlanych lub 143 000 EUR
w przypadku Dostaw i Ustug, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartoéci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwienr na Ustugi lub
Dostawy albo, w przypadku zaméwien na Roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zaméwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy
zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli
zmiana: wprowadza warunki, ktdre gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé¢ udziat inni Wykonawcy
lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza rownowage ekonomiczng stron umowy
na korzy$¢ Wykonawcy, w sposob nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposéb znaczny
rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczenl i zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na
zastapieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym wykonawcy
w przypadkach innych, niz wskazane w pkt 19.3.4.

20. Protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia musi mie¢ forme pisemng i zawieraé
przynajmniej:

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

wykaz wszystkich ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

wykryte przypadki konfliktu interesow i podjete w zwigzku z tym $rodki albo informacje
o braku wystepowania konfliktu intereséw,

informacije o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcdw, o ile takie
warunki byly stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegéinym Wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy),

powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),

wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy) wraz z uzasadnieniem
wyboru albo powoddw, dla ktérych Zamawiajgcy postanowit zrezygnowac z udzielenia
zamodwienia,
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20.8. imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
20.9. date sporzadzenia protokotu,
20.10. nastepujace zataczniki:

20.10.1. dokument szacowania wartos$ci zamodwienia, chyba, ze szacowanie wartosci
zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie Projektu,

20.10.2.  os$wiadczenia o braku powigzan, o ktérych mowa w pkt 21.3, z Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez osoby, ktére wykonywaly czynnosci
w prowadzonym postepowaniu (przez cztonkéw komisji przetargowej oraz osoby
udzielajgce zamowienia, a jesli dotyczy — takie inne osoby biorgce udziat
w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania badz mogace w inny sposéb
wplynaé na wynik tego postepowania),

20.10.3. dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego (oraz jego zmian, o ile zostaly
dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

Protokof jest udostepniany na wniosek Wykonawcy.
21. Komisja przetargowa:

21.1. Do prowadzenia postepowania Zamawiajgcy powotuje komisje przetargowg sktadajacy sie
z przynajmniej 3 oséb, w tym przewodniczacego komisji oraz sekretarza komisji. W sktad
komisji powinny wchodzi¢ wszystkie osoby odpowiedzialne za przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania.

21.2. Osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub w inny sposéb mogace
wptynaé na wynik postepowania, nie mogg znajdowac sie w sytuacji konfliktu intereséw —
konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu
lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamédwienia lub mogace wptyngé¢ na wynik
tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub
inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozina jako zagrazajgcy ich bezstronnosci
i niezaleznodci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia. Osoby te nie by¢
powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to
osoby bezstronne i obiektywne.

21.3. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub
w inny spos6b mogace wptynaé na wynik postepowania, a Wykonawcg, polegajace na:

21.3.1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej fub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
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z przepisbw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego

zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

21.3.2.pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewienstwa

lub

lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspélnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw

ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia,

21.3.3. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku

z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

21.4. Osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, cztonkowie
komisji przetargowej lub inne osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajagcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
fub w inny sposéb moggace wptynac na wynik postepowania, skfadaja pisemne lub w formie
elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" KC) oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 21.3. Oswiadczenia te stanowig zatgcznik do
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia. O$wiadczenie powinno by¢ ztozone
niezwtocznie po zapoznaniu sie z danymi Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, lub w terminie pdzniejszym — niezwlocznie po ujawnieniu sie okolicznosci,

o ktérych mowa w pkt 21.3. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik do Instrukcji.

21.5. W przypadku ziozenia przez osoby, o ktérych mowa w pkt 21.4 oswiadczenia o istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 21.3, lub niezlozenia o$wiadczenia w wyznaczonym
terminie, ztozenia o$wiadczenia niezgodnie z prawdg lub ztozenia o$wiadczenia zgodnego
z prawda, jezeli po jego zlozeniu wystapia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 21.3,
Zamawiajacy wytacza te osoby z prac komisji przetargowej oraz z wykonywania

jakichkolwiek czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem wyboru

Wykonawcy, w tym procesem wyboru Wykonawcy, wszelkich prac zwigzanych z realizacjg

lub zmianami umowy i czynnosci zwigzanych z zacigganiem zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego w ramach prowadzonego postepowania. Ewentualne czynnosci dokonane

przez osobe wylgczong nalezy powtorzy.
Rozdziat 6
Zamowienia zwolnione ze stosowania Zasady konkurencyjnosci
22. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:
22.1. zamodwien, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 80 000 zt netto,
22.2. zamdwien udzielanych na podstawie Pzp,

22.3. zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,
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23,

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art. 5 ust. 2
pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

zamowien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie ktérych
wylgcza sie stosowanie Pzp,

wydatkéw rozliczanych za pomocyg uproszczonych metod oraz finansowania
niepowigzanego z kosztami, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.10 i 3.11 Wytycznych,

zaméwien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okre$lonym w ustawie
z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie z dnia 21
paidziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi do realizacji
projektu hybrydowego,

zamoOwien udzielonych lub postepowant o udzielenie zamdwienia wszczetych przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie Projektu w przypadku projektéw, ktére otrzymaty
piecze¢ doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotfecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takie
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego
na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

zamowien, ktérych przedmiotem s3 ustugi swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie Projektu, posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajace na
przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem.

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

23.1.

23.2.

23.3.

sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia zamoéwienia
niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktdrej wczeéniej nie mozna
byto przewidzie¢, nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych w pkt 16.5,

sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktérej wczes$niej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna
zachowa¢ terminéw okreslonych w pkt 16.5,

zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego
z nastepujacych powodow:

23.3.1.brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy
istnieje tylko jeden Wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé¢ zamdwienie,
albo
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23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.3.2. przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wilasnosci
intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktdry ma wytgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamoéwienia,

zamowien w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej, ktére mogg by¢ zrealizowane
tylko przez jednego Wykonawce,

zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,

zamoéwien na dostawy dokonywanych na giefdzie towarowe] w rozumieniu przepisow
o gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

przypadku udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci
zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych Ustug lub Robét budowlanych, jezeli
takie zamowienie byto przewidziane w zapytaniu ofertowym i jest zgodne z przedmiotem
zamOwienia poczatkowego oraz catkowita wartosé tego zamdwienia zostata uwzgledniona
przy obliczaniu wartosci zamdwienia poczgtkowego,

przypadku udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci
zamoéwien na Dostawy polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszeniu biezacych Dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, gdy
zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wiasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnoé$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie
duze trudnoéci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

24. Spetnienie przestanek z pkt 23 nalezy pisemnie uzasadnic.

25. Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania Zasady konkurencyjnosci nie wplyneta zadna oferta,

lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo zaden Wykonawca nie spetnit warunkow

udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajacy stawiat takie warunki Wykonawcom, zawarcie umowy

w sprawie realizacji zamo6wienia z pominigciem Zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy
pierwotne warunki zaméwienia nie zostalty zmienione (pkt 21.2 — 21.5 oraz pkt 14.7.2. Instrukgji
stosuje sie odpowiednio).
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Zatacznik do Instrukcji
Wzér oéwiadczenia o braku powiazan kapitatowych lub osobowych z Wykonawcami

Postepowanie na ,, [***]”, nr [***]
Oswiadczenie
o braku powiazan kapitatowych lub osobowych z Wykonawcami

IMIE (IMIONA) e et et e as s stesee erase e sessseeas
NAZWISKO: e e e b e sas s s eae ses e s et eee sem s aen
Funkcja petniona W POSTEPOWENIUL .ot esressensesesnseresssssssesonssessnrssnsssssssanens

Niniejszym oswiadczam, ze brak jest powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy mna

a Wykonawcami w przedmiotowym postepowaniu, polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pefnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku mafzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu
z Wykonawca, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

¢) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytaczeniu z niniejszego
postepowania:

(podpis)
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